Skola

Provozni rad Materské Skoly Svojetice

C.j.: 87/2023 Uc¢innost od: 1. 1. 2024
Spisovy znak: 1.4 Skartacni znak: A10
Zmény:

Reditel Matefské Skoly Svojetice v souladu s ustanovenim § 165 odst. 1 pism. a) zakona €.
561/2004 Sb., o predSkolnim, zikladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni, a § 7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného
zdravi, v platném znéni, jako statutarni organ

vydava
provozni fad Materské sSkoly Svojetice.

1. Udaje o zarizeni Mateiska skola Svojetice, okres Praha — vychod
Sidlo : Lounovicka 358, Svojetice, 251 62
Telefon : 731 666 902
ICO : 70997551
Odpovédna osoba : Sylva MiSkovska
Ztizovatel : Obecni urad Svojetice, Na Kopci 14, 251 62, Svojetice

2. Popis zarizeni

2.1 Typ
Matetska Skola s celodennim provozem.

2.2 Kapacita

Pocet zapsanych déti : 83

Pocet tfid : 4

Pocet déti ve tfidach a vékové sloZeni tfid :
Berusky — tfida s kapacitou 14 déti / zpravidla 3 — 4 roky /
Motylci — tfida s kapacitou 25déti /4 —6 let/
Véelky — tfida s kapacitou 26 déti / 4 - 6 let , OSD, Lex Ukrajina /
Vazky - tfida s kapacitou 18 déti  / zpravidla 3 — 4 roky /

2.3 Provoznidoba: 6.30h—-17.00h

2.4 Podminky pro provoz :
Pozemek ¢ini 2684 m2 .

Pozemek Skoly je oplocen.
Vysazené rostliny, travnaté plochy a dfeviny jsou fadné udrZovany.
UdrZba travniku probihé v pravidelnych intervalech.



2.5 Prostorové podminky Skoly
Prostorové podminky heren, Saten, pocet Saten a hygienickych zatizeni odpovida

pozadavkim vyhlasky ¢. 268/2009 Sb., o obecnych poZadavcich na stavby, v platném znéni,
a vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni.

3. Organizace provozu materské skoly

3.1 Provoz materské Skoly zacind od 6 :30 do 17:00 hodin.

3.2 Hra
Denni fad je pruzny a uzptisobuje se potfebam déti, plantim ¢innosti a programu i
klimatickym podminkam.
Obvykly denni program
spontanni hry : uplatiiované pri prichodu do Skoly a v odpolednich hodinach,
prostor pro individualni péci
didakticky cilené Cinnosti : pracovni innosti béhem dopoledne, vzdélavaci ¢innosti

3.3 Pohybové aktivity
o ve tfidé béhem her, télovychovné chvilky / denné /
o pri pobytu venku na Skolni zahradé, obecnim hfisti, v pfirodé, v lese , pfi polodennich
toulkach

3.4 Pobyt venku
Pobyt venku a bezpec¢nost déti zajiStuji vzdy 2 pedagogické pracovnice:
pedagog — pedagog,
pedagog — asistent pedagoga
/ v pripadé nepfitomnosti pedagoga/ pedagog — provozni pracovnice
Délka pobytu zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne 1 — 2 hodiny podle pocasi
Chod a uZivani zahrady se fidi provoznim fadem Skolni zahrady.
o K pobytu venku vyuZivame kromé 3Skolni zahrady, les, détska hriSté v okoli, naucné
stezky.
o Projekt ,,Toulky pfirodou” je zaméfen na poznavani prirodniho okoli, probiha celorocné a
je uzptisoben vékovym skupinam.

3.5 Odpocinek

Odpoledni klid : respektujeme u déti individualni potfebu spanku — vSechny déti
odpocivaji na lehatku pfi poslechu pohadky, vypraveéni, relaxa¢ni
hudbé, hre na klavesy nebo kytaru

: pro déti s nizsi potfebou spanku je po pohadce zajiSténa nabidka

klidovych ¢innosti

K odpocinku slouZi herny / tfidy /, kde jsou umisténa molitanova lehatka

a lazkoviny.

Béhem odpoledniho odpocinku ucitelky dbaji na vhodné vétrani mistnosti. Déti mohou

kdykoliv podle potfeby odchazet z lehatka na WC.



3.6 Stravovani

* Détem je poskytovana plnohodnotnd a vyvaZena strava odpovidajici platnym a
prislusSnym predpisim. Mezi jednotlivymi pokrmy jsou dodrzovany vhodné intervaly.

* Pro déti se stravovacim omezenim / alergie, diety / se snaZzime vytvorit podminky pro
jejich stravovani. Informace o individualnich potfebach maji vSechny pracovnice.

* Déti do jidla nikdy nenutime, ale snaZime se, aby ochutnaly i nové nebo netradi¢ni druhy
potravin. Rytmus a fad je flexibilni, u stolovani nikdo na déti nepospicha.

*  Prostfednictvim jidelnicku / nasténka v MS, web $koly / informujeme rodice
o potravinovych alergenech. Jidelnicek je obohacen o vypéstky ze Skolni zahrady.

* Podporujeme déti k samostatnosti pfi stolovani, samoziejmosti je uklid nadobi
na servirovaci voziky. StarSi déti vedeme k pomoci mladSim / nalévani napoju /.

3.7 Pitny reZim
+ Dostate¢ny pitny rezim je zajistén po dobu celého pobytu déti v MS i p¥i pobytu mimo
areal Skoly.
* Déti si mohou nalévat sami, nebo pozZadaji pani ucitelky.
* Po cely den je k dispozici Caj, voda, ochucené napoje.

4. Vybaveni materské Skolky

4.1 VSechny dvefe maji rozméry poZadované vyhlaskou ¢. 268/2009 Sb., v platném znéni.
Ve Skole nejsou umistény dvere kyvavé nebo turniketové.

4.2 Tridy jsou rozdéleny na dva centralni prostory — hernu a cast se stolky a Zidlemi, které maji
umisténi v blizkosti pfipraven jidla.

4.3 Jednotlivé tridy jsou vybaveny dievénym nabytkem, ktery je antropometricky ptizptisoben a
odpovida poctu déti.

4.4 VSechna hygienicka zafizeni jsou vybavena umyvadly s tekouci pitnou studenou a teplou
vodou, mydlem v davkovaci. Kazdé dité ma sviij rucnik na oddéleném vésaku.

4.5 Budova ma funkcni zabezpecovaci systém.

4.6 Prichod do budovy je monitorovan videotelefony. Zatizeni umozZiiuje komunikaci
s navstévnikem, nahled okoli kamery a ovladani zamku u vchodu do objektu.

4.7 Zasobovani se déje mimo hlavni déni ve Skole, a sice ze zadni ¢asti, kde za timto icelem
vznikl zastfeSeny prostor se zasobovaci rampou.

5. Zasobovani vodou

5.1 Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu v objemu, ktery odpovida poZadavkim
vyhlasky €. 410/2005 Sb., v platném znéni.
5.2 Kontrolu pitné vody provadi spravce verejného vodovodu.

6. Osvétleni

6.1 Vsechny tfidy jsou osvétleny dennim osvétlenim, které odpovida normovym pozZadavkim.

6.2 Svitidla u soustav umélého osvétleni (zarivky) jsou umisténa na strop rovnobézné s okenni
sténou a jsou opatfena kryty zamezujicimi blikani svétla.

6.3 Denni osvétleni je regulovano vytahovacimi Zaluziemi a vnitfnimi roletami.

6.4 VSechny Satny, chodby, umyvarny i kabinety jsou osvétlené.



7. Vétrani

7.1 VSechny prostory vyuZivané pro pobyt déti v budové Skole jsou pfimo vétratelné.
7.2 Intenzita vétrani ve vSech prostorach Skoly odpovida pozadavkim vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.,
v platném znéni.

8. Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek

8.1 Teplota ve tfidach, Satnach a umyvarnach je v souladu s poZadavky vyhlasky
¢. 410/2005 Sb., v platném znéni.

8.2 Pri poklesu teploty vzduchu ve tfidach urcenych k pobytu déti ve tfech po sobé nasledujicich
dnech pod 18°C, ne vSak méné nezZ na 16 °C, nebo pri poklesu teploty vzduchu v téchto
tfidach v jednom dni pod 16 °C je provoz Skoly zastaven.

8.3 Skola je vytdpéna hlubinnymi geotermdlnimi vrty pro tepelné cerpadlo — vyuZiti energie
zemské kiiry, ma podlahové vytapéni, vzduchotechnickou jednotku pro vyménu vzduchu.

8.4 Vzduchotechnicka jednotka pro vyménu vzduchu byla v roce 2021 rozsifena o jednotku
integrovaného chlazeni.

9. Hluk

9.1 Skola neprovozuje Zadnou ¢innost, pri které by hluk prekracoval hygienické limity.
9.2 Hlucné prace (opravy atd.) jsou provadény zasadné v dobé mimo provoz Skoly.
9.3 Hodnota hluku pronikajiciho zvenci neprekracuje hygienické limity.

10 Zpisob a cetnost tklidu a cisténi

10.1 Denni uklid:
» setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapeti , klik, vynaseni odpadkii,
vyciSténi kobercti vysavacem
* za poutziti Cisticich prostfedkit s dezinfek¢nim uc¢inkem umyti umyvadel, zachodi

10.2 Tydenni, celkovy:
« Jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zadchodech a dezinfikovani umyvéren a

zachodt, nejméné dvakrat rocné umyti oken v€etné ramt , dvakrat rocné celkovy uklid
vsech prostor Skoly a zafizovacich predméti, jedenkrat za ¢ty¥i roky malovani,
v pripadé potfeby Castéji.

* Pravidelné provadét iadrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢iSténim
vzduchotechnického zafizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele.

10.3 Zpisob a Cetnost desinsekce a deratizace
* Profylakticky dle potieby — pouZiti pripravki k tomu vhodnych po konzultaci s
odbornymi pracovniky DDD

10.4 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
* Pevny odpad musi byt ukladan do uzavienych nadob, umozZiujicich snadnou sanitaci,

nebo do jednorazovych plastovych obali.



» KaZdy zaméstnanec, jehoZ Cinnosti vznikaji odpady, je osobné zodpovédny za
oddélené shromazd ovani podle druhti a bezpec¢né skladovani odpadi za ucelem dalSiho
nakladani s nim v souladu se smérnici pro nakladani s odpady.

11. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

11.1 Vyména préadla
LazZkoviny nejméné jednou za 3 tydny, ru¢niky jednou za tyden, v pripadé potieby ihned.

11.2 Prani pradla
Pradlo se pere v MS. Pracka, suSicka, mandl je soucasti vybaveni MS.

11.3 Manipulace s pradlem, skladovani pradla
Cisté lazkoviny se skladuji v €istych, uzaviratelnych sk¥inich.

Ve Svojeticich 11. 11. 2023
Sylva MiSkovska
feditelka MS Svojetice
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